ZARZADZENIE nr 25/2020
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Borkach z/s w Woli Osowinskiej

z dnia 31 grudnia 2020 roku
w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci

szacunkowej ponizej 130 000,00 zt przez Gminny Osrodek Kultury
i Sportu w Borkach z/s w Woli Osowirskiej

Na podstawie art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ w Gminnym Osrodku Kultury i Sportu w Borkach z/s w Woli Osowinskiej
Regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej ponizej 130 000,00 zt
przez Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Borkach z/s w Woli Osowiriskiej, zgodnie z
zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 24/2020Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Borkach
z/s w Woli Osowinskiejz dnia 31 grudnia 2020 roku w sprawie ustalenia Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty
130 000,00 zt przez Gminny O$rodek Kultury i Sportu w Borkach z/s w Woli Osowinskiej

§3

Wykonanie niniejszego zarzgdzenia powierza sie wszystkim pracownikom Gminnego
Osrodka Kultury i Sportu w Borkach z/s w Woli Osowirskiej.

§4

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 roku.

2. Postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wszczete przed dniem wejécia

w zycie niniejszego zarzadzenia prowadzone sg na zasadach dotychczasowych.

Dyrektor

Gminnego Osrodka Kultury i Sportu
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Zalgcznik do Zarzadzenia nr 25/2020Dyrektora
Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Borkach z/s w Woli
Osowinskiej z dnia 31 grudnia 2020 roku w sprawie
ustalenia Regulaminu udzielania zamowieri publicznych
o wartosci szacunkowej ponizej 130 000,00 zf przez
Gminny Osrodek Kultury i Sportu

w Borkach z/s w Woli Osowiriskiej

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 130 000 ZL. NETTO

§1

Regulamin okresla zasady udzielania ze srodkow budzetu Gminnego Osrodka
Kultury i Sportu w Borkach z/s w Woli Osowinskiej zamowien o wartosci szacunkowej

ponizej 130 000,00 zt.
Wszystkie kwoty wyszczegdlnione w niniejszym regulaminie sga kwotami netto

bez podatku od towardw i ustug (VAT).
§2

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

regulaminie — nalezy przez to rozumiec niniejszy regulamin,

zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gminny Osrodek Kultury i Sportu w
Borkach z/s w Woli Osowinskiej,

kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumiec dyrektora GOKIS,
zamoéwieniach — nalezy przez to rozumie¢ zamédwienia o warto$ci ponizej kwoty
130 000,00 zt bez podatku od towarow i ustug (VAT),

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia, zlozyta oferte, zawarta umowe w sprawie zamodwienia lub realizuje
zamoéwienie,

ustawie — Prawo zamoéwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z pézn.

zm.).
§3

Do ustalania wartosci zamowienia, na potrzeby regulaminu, przyjmuje sie zasady ustalania
wartosci zamowien publicznych, zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo

zamowien publicznych.

§4

Kwalifikacji zamowien, jako robot budowlanych, dostaw i ustug, dokonuje sie zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych.

§5

Zamowienudziela sie z zachowaniem sposobdw i zasad okreslonych w art. 44 ust. 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 869 z p6zn. zm.)

§6

Postepowanie o udzielenie zaméwien prowadza pracownicy odpowiedzialni za ich realizacje.
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Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 25/2020Dyrektora
Gminnego QOsrodka Kultury i Sportu w Borkach z/s w Woli
Osowinskiej z dnia 31 grudnia 2020 roku w sprawie
ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej ponizej 130 000,00 zf przez
Gminny OS$rodek Kultury i Sportu

w Borkach z/s w Woli Osowiniskiej

§7

i Przy udzielaniu zamowien na dostawy lub ustugi o wartosci powyzej 20 000,00 zt oraz
na roboty budowlane powyzej 50 000,00 zt, zamawiajgcy zwraca si¢ do co najmniej
dwoch wykonawcow o ztozenie oferty i dokonuje przeprowadzenia postgpowania
wyboru wykonawcy, z zachowaniem zasad okreslonych wust. 2,3 4,5z
zastrzezeniem ust. 6.

2. Jezeli warto§é szacunkowa zamoéwienia przekracza kwote 40 000,00 zt, zamawiajgcy
i wykonawca powinni porozumiewac sie pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng.
3: Jezeli warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza kwoty 40 000 zt, dopuszcza

sie porozumienie zamawiajgcego i wykonawcy takze w innej formie, w tym
telefonicznie. Udokumentowanie uzyskania ofert w innej formie niz pisemne, faksem
lub drogg elektroniczng, odbywa sie poprzez sporzadzenie przez pracownika notatki
stuzbowej zawierajacej podstawowe informacje o wykonawcy i ztozonej ofercie.

4. Sposrdd ofert ztozonych w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, wybiera sie oferte
ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteribw odnoszacych sie
do przedmiotu zamoéwienia, albo oferte z najnizsza ceng.

5. Przebieg postepowania wyboru wykonawcy dokonuje sie w formie protokotu
z postepowania. Protokét z postepowania zatwierdza kierownik zamawiajgcego lub
osoba przez niego upowazniona. Wzor protokotu z postepowania stanowi zatgcznik
do niniejszego regulaminu.

6. Udzielenie zamodwienia dotyczgcego ustug specjalistycznych, takich jak ustugi
ksiegowe, ustugi finansowe (kredytowe, pozyczki, rachunku bankowego, itp.), ustugi
audytorskie, ustugi biegtego rewidenta, aktuariusza, ustugi prawnicze (statej obstugi
lub zastepstwa procesowego), konsultingowe (w tym dotyczace pozyskiwania
funduszy unijnych), doradztwa podatkowego, ustugi ubezpieczeniowe, ustugi
informatyczne, ustugi projektowe, ustugi nadzoru inwestorskiego, moze nastgpic¢ bez
zastosowania trybu okreslonego w ust. 1-5. Udzielenie zamowienia nastgpuje
wowczas na podstawie negocjacji cenowych z wybranym wykonawcg, w drodze
umowy zawartej z wybranym wykonawca.

§8

Dokumentacje z postepowania o udzielenie zaméwienia podpisuje pracownik prowadzacy
postgpowanie.

§9
1. Udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy z wykonawcg, przy czym
zawarcie umowy w formie pisemnej jest obowigzkowe:
a. jezeli przepis szczegolny tak stanowi,
b. na roboty budowlane o wartosci zaméwienia powyzej 10 000 zt,
c. na dostawy i ustugi realizowane przez wykonawcow:

- osoby fizyczne nie bedace przedsigbiorcami o wartosci zamoéwienia
powyzej 2 000 zt,
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Zatgcznik do Zarzadzenia nr 25/2020Dyrektora
Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Borkach z/s w Woli
Osowiriskiej z dnia 31 grudnia 2020 roku w sprawie
ustalenia Regulaminu udzielania zamoéwiern publicznych
o wartosci szacunkowej ponizej 130 000,00 zt przez
Gminny Osrodek Kultury i Sportu

w Borkach z/s w Woli Osowiriskiej

- innych niz osoby fizyczne nie bedgce przedsiebiorcami o wartosci
zamowienia powyzej 2 000 zt, przy zamoéwieniach powyzej 10 000 zt.
Zamiast zawarcia umowy w formie pisemnej, w przypadku zamoéwien, dla ktérych
zawarcie umowy w formie pisemnej w my$l lit. b lub ¢ nie jest obowiazkowe,
dopuszcza sie wystawienie wykonawcy przez zamawiajacego zlecenia wykonania
zamowienia, na pismie, faksem lub w drodze elektronicznej.

§10

W przypadku zaméwien o wartosci nizszej od wartosci wskazanych w §9 ust. 1 lit. b lub ¢
dopuszczalne jest dokonanie ptatno$ci po przedstawieniu faktury VAT Ilub innego
stosownego dokumentu, wystawionego po uprzednim wykonaniu zamoéwienia.

§ 11

Jedenegzemplarz zawartej umowy w zakresie udzielenia zaméwieniaalbo wystawionego
zlecenia, o ktérym mowa w § 9 ust. 2 lub ich kopie, pracownik prowadzacy postepowanie
przekazuje do dziatu Finansowego.

§ 12

Dokumentacje postepowania z udzielenia zamowienia przechowuje pracownik
odpowiedzialny za realizacje zamowienia.

Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 1, podlega archiwizacji zgodnie
z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

§13

W  przypadkach szczegdélnych dotyczgcych zamoéwien niezbednych do
natychmiastowego usuniecia awarii, badz innego zdarzenia losowego lub w
przypadku pilnej potrzeby udzielenia zamoéwienia, dopuszcza sie odstgpienie od
ustalen zawartych w regulaminie.

Na odstagpienie od ustalen zawartych w niniejszym regulaminie, stosownie do ust. 1
lub §7 ust. 6, zgode wyraza kierownik zamawiajgcego lub osoba przez niego
upowazniona.

Dopuszcza sie, w odniesieniu do zamowien objetych niniejszym regulaminem,
odpowiednie zastosowanie innych konkurencyjnych procedur ich udzielania
analogicznych do procedur, przewidzianych w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zaméwien publicznych z zastrzezeniem, iz zastosowanie takiej procedury nie
skutkuje objeciem danego zamowienia regulacjami tej ustawy.
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Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 25/2020Dyrektora
Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Borkach z/s w Woli
Osowiriskiej z dnia 31 grudnia 2020 roku w sprawie
ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartodci szacunkowej ponizej 130 000,00 zi przez
Gminny OSrodek Kultury i Sportu

w Borkach z/s w Woli Osowiriskigj

Zatagcznik do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej ponizej 130 000 zf netto

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA

o udzielanie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej
ponizej 130 000 zi netto

1. Zamawiajacy:

2. Rodzaj zamdéwienia:
- zamowienie jednorazowe na roboty budowlane/ dostawy/ustugi,
- zamowienie na dostawy powtarzajace sig/ ustugi powtarzajgce si¢.

3. Opis przedmiotu zamdwienia

4. Warto$é zamowienia ustalona przed wszczeciem postgpowania:
5. Termin wykonania zamowienia:

6. Wszczecie postepowania:
LY datal o comma o
2) forma - sposéb wszczecia (OpPiS): .......oivvvviiiiiiiiiiiin e,

7. Wymagane warunki do spetnienia przez wykonawcow:

8. Kryteria oceny ofert:
1) cena-.....oocovveeennnn. %
2) inne (wyszczegolni¢ i wskazac ich wage):

9. Forma — sposob ztozenia ofert przez wykonawcow:

10. Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty (od ktorych uzyskano oferty):
10.1. ofertanr 1:
10.2. oferta nr 2:
10.3. oferta nr 3:

11. Tres¢ ztozonych ofert, w tym cena ofertowa:
11.1  ofertanr 1:
11.2 ofertanr2:
11.3 ofertanr 3:

Strona4z6



Zatgcznik do Zarzadzenia nr 25/2020Dyrektora
Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Borkach z/s w Woli
Osowiriskiej z dnia 31 grudnia 2020 roku w sprawie
ustalenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o warto$ci szacunkowej ponizej 130 000,00 zt przez
Gminny O$rodek Kultury i Sportu

w Borkach z/s w Woli Osowiriskiej

12. Informacje ospetnieniu przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu:
13. Wykonawcy wykluczeni z postepowania:

14. Oferty odrzucone:

15. Najkorzystniejsza oferta:

16. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

17. Uniewaznienie postepowania:

18. Uwagi:

19. Osoba prowadzaca postepowanie i odpowiedzialna za realizacje zamoéwienia (imie
i nazwisko oraz stanowisko):

(miejscowosé, data) (podpis osoby prowadzacej postepowanie)

Zatwierdzam

*) niepotrzebne skresli¢
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Zafgcznik do Zarzadzenia nr 25/2020Dyrektora
Gminnego Os$rodka Kultury i Sportu w Borkach z/s w Woli
Osowiriskiej z dnia 31 grudnia 2020 roku w sprawie
ustalenia Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych
o wartfosci szacunkowej ponizej 130 000,00 zf przez
Gminny O8rodek Kultury i Sportu

w Borkach z/s w Woli Osowinskiej

Znak sprawy: .........ccoiiiiiiiiennnn,
(miejscowos$é, data)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowe;j
ponizej 130 000,00 zt przez Gminny Os$rodek Kultury i Sportu w Borkach z/s w Woli
Osowinskiej, zwracam sie z zapytaniem ofertowym o przedstawienie ceny za wykonanie
uslugl WZAKIOBIB! .uviwmmammuvms s v R

1. Zamawiajgcy: Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Borkach z/s w Woli Osowinskiej,
Wola Osowinska, ul. Wesota 29, 21-345 Borki, NIP: 714-13-70-211
Tell s covmvammammms B =1 1 - || A S

2. Przedmiot zamowienia:

w

Cel wyceny: wybdr najkorzystniejszej oferty.
4. Termin realizacji:

5. Kryterium wyboru oferty:

6. Wykaz dokumentow jakie Wykonawca zobowiazany jest dotgczy¢ do oferty w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

7. Sposoéb przygotowania oferty:

8. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Zatgczniki:

1. formularz ofertowy z wykazem wymaganych zatgcznikéw do oferty,
2. wzor umowy,
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